T.C
EDREMIT BELEDIYE BASKANLIGI

VETERINER iSLERI MU DURLUGU
GOREV VE CALISMA YON ETMELIGI

BiRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amac ve Kapsam
MADDE 1 - (1) Bu yoénetmeligin amaci, Veteriner Isleri Miidiirligi' niin kurulus,

hizmet tiirii ve isleyisiyle ilgili esaslar ile miidiirliiiin gorev, yetki ve calisma sorumluluklarim
diizenlemektir.

2. Bu yonetmelik, Veteriner Isleri Midiirligii' niin gorev, yetki, sorumluluklan ile ¢alisma usul ve
esaslarim kapsar.

Yasal Dayanak
MADDE 2 - (1) Bu yonetmelik asagida tamimlanan kanun ve ilgili diger mevzuata
dayamilarak hazirlanmigtir.

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

5393 Sayili Belediye Kanunu, 15. ve 49. Madde

Tasinir Mal YOnetmeligi

4857 Sayili Is Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul Ve Esaslar Hakkinda Y onetmelik
5199 Sayih Hayvanlan Koruma Kanunu

Hayvanlarin Korunmasima Dair Uygulama Y dnetmeligi
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Kurulug

MADDE 3 - (1) Veteriner Isleri Miidiirligi; Belediye Meclisinin, 02.01 .2025 Tarih ve
2025/14 Sayili karari ile kurulmustur.

Tanimlar ve Kisaltmalar

MADDE 4 - (1) Bu Yonetmelikte gegen;

Baskanlik: Edremit  Belediye Baskanhgin

Baskan: Edremit Belediye Bagkanini
Baskan Yardimcibi Mudurlugun bagl oldugu Baskan Yardimcisini
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e. Personel: Veteriner Isleri Miidiirligiinde gorevli tiim personeli
f Zoonoz: Hayvanlardan insanlara gegen hastaliklar
Ifade eder.

IKINCi BOLUM

Organizasyon Yapisi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Organizasyon Yapisi

MADDE 5 - (1) Veteriner Isleri Midiirliigii; iist yonetici olarak Belediye Bagskanina ve/veya Baskanin
gorevlendirdigi, yetki verdigi Bagkan Yardimcisina bagli olarak ¢alismalarini stirdirir.

MADDE 6 - (1) Veteriner Isleri Midiirliigiinde, Edremit Belediyesi norm kadro

standartlarina uygun nitelik ve sayida memur, kadrolu is¢i, s6zlesmeli personel ve belediye sirketi yoluyla
calistirilan personel gorev yapar.

(2) Midiirliikte gérev yapan personel I¢ Kontrol Eylem Plami kapsaminda, tanimlanmus siire¢ ve gorev
tanimlarina uygun hareket eder.

Miudiirliigiin Goérevleri

MADDE 7 - (1) Veteriner Isleri Miidiirligiiniin genel gorevleri asagida belirtildigi

gibidir.

a.
b.

Miidiirliigiin Kamu Hizmet Standartlarini hazirlamak, giincellemek, yaymlamak,

Stratejik Plana, Performans Programina, Yatirim Programina ve miidiirliik biitcesine uygun olarak
¢alismalarini yiirlitmek.

Edremit Belediyesi I¢ Kontrol Eylem Planindaki gérev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi i¢in
gerekli calismalart yapmak.

Miidiirliige gelen yazi ve dilekgeleri siiresi igerisinde cevaplamak, 3071 sayili Kanun geregi, dilekce
yoluyla yapilan basvurulara ilgili yasal siireleri igerisinde bilgi vermek, islem sathasinin
duyurulmasi halinde alinan sonucu ayrica bildirmek.

4982 say1li Bilgi Edinme Hakki Kanunu gergevesinde, istisnalar disindaki bilgi ve belgeleri bagvuru
sahibinin bilgisine sunmak.

Miidiirliikte gerceklesen tiim is ve islemleri 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
cergevesinde yiiriitmek.

Miidiirlilk tarafindan yapilan islemlerin kayitlarimin tutulmasini saglamak, gerektifinde bunlann
arsivlenmesini, korunmasini ve muhafazasini saglamak.

Miidiirliigiin gérev alanina giren konularla ilgili olarak Edremit Belediyesi resmi web sitesinde
(www edremit.bel.tr) yayilanmak iizere yetkili miidiirliige fotograf, video ve yazih olarak veri
akis1 saglamak.

ihtiya¢ halinde belediye miidiirliikleri ve belediye disi kurumlarla birlikte islerlik galismalart
yuriitmek.

Gerektiginde mevzuidta uygun satin alma islemlerini yapfak.



Miidiirligiin 6zel gorevleri asagida belirtildigi gibidir.

Zoonozlarla miicadele etmek, gerekli 6nlemler almak, aldirmak.

Salgin, bulasici hastaliklarla miicadele etmek, 6nlemler almak, aldirmak, diger mercilerle koordineli
calismalar yapmak.

5199 sayil Hayvanlari Koruma Kanunu geregi rehabilitasyon ve barindirma merkezi agmak, burada
barindirilan hayvanlarin sagliklarmi korumaya ve iiremelerini kontrol altina almaya yénelik
tedbirler almak, asilamak, isaretlemek Bakimevlerine alinan hayvanlar Bakanlik veri sistemine
kaydetmek ve rehabilite edilen kopekler, sahiplendirilinceye kadar hayvan bakimevlerinde
barindirmak

Miduran Gorev ve Yetkileri

MADDE 8 - (1) Miidiirlik biinyesinde gérev yapan miidiiriin genel gérevleri asagida

belirtildigi gibidir.

a.

Miidiirlik galigmalarini yasal mevzuata uygun olarak yiiriitmek, her tiirli yasal mevzuat
degisikliklerinde Miidiirlikk galismalarini yeniden diizenlemek ve ¢alisanlarin yasal mevzuata ve
degisikliklere uyum saglamasi ile ilgili ¢aligmalar ylriitmek, mudiirligiin gorevleri ile ilgili olarak
diger kurumlarla veya kurum igi miidiirlikklerle koordinasyonu saglamak,

Miidirliik adina yapilacak harcamalarda gergeklestirme goérevlisi ile avans ve maas mutemedini
belirlemek,

Miidirligin  Calisma Yonetmeliginin hazirlanmasin1 veya varsa yurirlikteki yOnetmeligin
giincelleme ihtiyaglarinin geregini yerine getirilmesini saglamak igin; Meclise iletmek tizere
Baskanlik Makamina sunmak, ihtiya¢ halinde yonergeler hazirlayarak uygulamaya koymak ve
yiriitmek

Miidiirliige ait tasinirlarla ilgili olarak tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin gorevlendirilmek ve
tasinir kayit islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Stratejik Plan ve Performans Programi kapsaminda, miidiirligiin gérev alanina giren konularda,
amag ve hedeflerini gergeklestirmek i¢in gerekli ¢alismalarin yapilmasini saglamak,

Yasal siire igerisinde miidiirligiin Birim Faaliyet Raporunu hazirlayarak Faaliyet Raporunu
hazirlayan birime iletmek,

Performans Programi dogrultusunda miidirliigiin biitge tekliflerini ve varsa yillik {icret tarifelerini,
yillik yatirim programini hazirlamak,

Miidiirliiglin yazigsmalarinin yazigsma kurallarina uygun, siiresi i¢inde ve dogru bir sekilde
yapilmasini saglayarak imza yetki yonergesi gergevesinde paraflamak veya imzalamak,

Miudiirliigiin is ve islemleri ile ilgili arastirma, sorusturma, denetim ve teftislerde miidiirliigiin
calismalar1 hakkinda bilgi ve belge vermek, teftis ve denetim raporlarinin gereginin yapilmasini
saglayarak cevaplandirmak,

Miidiirliige gelen evragi incelemek, evrak kabul sartlarina uygun degilse reddetmek, kabul sartlarina
uygunsa ilgilisine havale etmek veya havale ettirmek, siiresi i¢inde gereginin yapilmasini ve
cevaplandirilmasini saglamak,

Yapilan ¢alismalar hakkinda Belediye Baskani ve/veya ilgili Baskan Yardimcisina rapor vermek,

Ic Kontr lem Plam1 Esaslann geregince miidiirlik personelinin g¢alisma performansini
degerlendirm



Disiplin Amiri sifatiyla miidiirlik personelinin disiplinle ilgili islemlerinin yapilmasin saglamak,

n) Yonetimindeki personele gorev vermek, yaptiklari isleri denetlemek, gerektiginde uyarmak, bilgi
ve rapor istemek. Caliganlarin is koordinasyonunu, birim i¢i ¢alisma akisini kontrol etmek,

o Midurliigli; Baskanlik Makamina, Belediyenin diger mudiirliiklerine, midiirliigiin alt birimlerine
ve personeline karsi dogrudan; Belediyenin karar organlarina, kamu kurum ve kuruluslarina, meslek
kuruluslarina ve gerektiginde gergek ve tiizel kisilere karsi ise Bagkanlik Makaminin bilgisi
dahilinde temsil etmek,

o Personeli, ekipman ve miidiirliigiin sahip oldugu bilgi ve kaynaklar sevk ve idare etmek,

o Ilgili Mevzuat hiikiimleri ger¢evesinde miidiirliik biitcesini yapmak,

e Yoklugunda gorevlerinin aksatilmadan yiiriitiilebilmesi i¢in yerine bakacak kisiyi vekalet verilmesi
i¢in Insan Kaynaklan ve Egitim Miidiirligii ne 6nerir,

» Emrindeki personele is tariflerini agiklamak, midiirlilk isleyisinin saglikli yiirimesini saglamak
amactyla personeli yetistirmek. Onlarin is tariflerindeki gérev ve sorumluluklarini anlamalarim
saglamak,

2. Mudirliik blinyesinde gérev yapan miidiiriin 6zel gérevleri asagida belirtildigi gibidir.

a. Hayvan saghg ve refahi, hayvan Haklari, gida hijyeni ve gida giivenligi, ¢evre ve halk saglig,
vektorlerle miicadele gibi konularda egitsel, sosyal ve kiiltiirel projeler iiretir, baskanlik makamina
sunar, yurimekte olan projelerin isleyisini denetler.

b. [lge Umumi Hifzissthha Komisyonunda ve diger iiyesi oldugu ilgili komisyonlarda Veteriner Isleri
Miidiirliigiini temsil ederek karar ve oy hakkimi kullanir.

Veteriner Hekimlerin gorev yetkileri

a.Bakimevine gelen sahipsiz kopekleri chipleyerek kayit altina almak ve bunlan petvet ve haybis gibi
bakanlik sistemine girmek.

b.Kayt altina alinan kdpeklerin kisirlagtirmatarini yapmak ve postoperatif bakim sonras: dogal yasam
alaninda uygun yere birakmak.

c.Bakimevine gelen sahipsiz hayvanlardan bakim ve tedaviye ihtiyaci olanlarin tedavisini bakimini
yapmak.

d.Bakimevine alinan ilaglarin envanterini ¢ikartarak bakanlik ilag takip sisteminden diismek.

e. llaglar arasindan 6zellikle narkotik nitelikte olanlarin muhafazasini, korunmasii ve ilag takip
sisteminden diigmek.

Veteriner teknikerlerinin gorev ve yetkileri

a.Veteriner Hekimlerin teshis , tedavi ve bakimlarinda yardimci olmak. Veteriner hekimin soyledigi
tedavilere devam etmek.

b. Ameliyatlarda Veteriner Hekimlere yardimci olmak.
c.Basibos hayvanlarin toplamasini yapmak.

d. Edremit genelinde ve Bakimevi simirlar igerisinde 6len hayvan ihbarlarini degerlendirmek
bulundugu bolgeden al uygun yere kurallara uygun olarak gémiilmesini saglamak

Hayvan Bakicisinin gorey,



a.Bakimevinde bulunan hayvan kafesleri ve dogal yasam alamimin temizligini yapmak.

b.Hayvanlarin beslemelerini yapmak ve sularin tamamlanmasini takip etmek.

c. Dogal yasam alanindaki suluk ve yemliklerin temizligini kontrol etmek.

d.Ameliyat olacak hayvanlarin ameliyathaneye, ameliyati biten hayvanlarin uygun kafeslere
taginmasini saglamak.

e.Edremit genelinde ve Bakimevi smurlari igerisinde Olen hayvan ihbarlarini degerlendirmek,
bulundugu bolgeden alarak uygun yere kurallara uygun olarak gémiilmesini saglamak

f. Veteriner Hekimlere ve Veteriner Teknikerlerine yardime: olmak.

Birimlerin/Biirolarin Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9

IDARI BIRIM (VTR-BK.1)

Genel Gorevleri

a.

Personel Ozliik islemleri: Miidiirliikte galisan personelin 6zliik isleri ile ilgili yazigmalari yapmak,
personelin maas, ikramiye, fazla mesai, sigorta ve sosyal haklan ile ilgili islemleri, yazismalan
yapmak ve evraki muhafaza etmek (Hukuki Dayanak No: 1, 2, 4)

Tasmir Kontrol Islemleri: Miidiirliikte bulunan demirbas malzemesinin ve tasinirlarin kayitlarini
tutmak ve kirtasiye malzeme ihtiyacini temin edilmesini saglamak (Hukuki Dayanak No:3)
Miidiirliik Kalemi: Miidiirliikte yapilan yazigmalari konularina gore tasnif ederek arsivleme
islemlerini yapmak, gelen evrak, giden evrak ve dilek¢e kayitlar tutularak havalesi yapilan
evraklann ilgili personele ve servislere zimmetinin yapmak, evrak siirelerini takip etmek ve resmi
yazismaya iliskin diger islemleri yiiriitmek (Hukuki Dayanak No:5)

Miidiirliik Sekretaryasi: Miidiirliige bagl diger birimlere sekretarya hizmeti saglamak, toplanti
organizasyon faaliyetleri ve toplant1 tutanag: diizenlenmesi gibi idari konularda destek vermek

HAYVAN SAGLIGI VE REFAHI BIRIMI (VTR-BK.2)

Ozel Gorevleri

a.

b.

(Hukuki Dayanak No:

Sahipsiz Sokak Hayvanlarmin Kisirlastirilmas: Islemleri: Sahipsiz sokak hayvanlarinin
popiilasyonunu kontrol altina almak igin kisirlagtirma islemi yapmak (Hukuki Dayanak No: 6, 7, 8)
Basibos Hayvan Toplama, Yarah Hayvan Miidahale islemleri: Ilgemiz sinirlan iginde bulunan
sahipsiz sokak hayvanlarini toplanmak ve yarali hayvanlara miidahale etmek (Hukuki Dayanak No:
6,7,8)

Sahipsiz Sokak Hayvanlarinin Muayene Islemleri: [lgemiz sirlan iginde bulunan sahipsiz
sokak hayvanlarinin muayene ve tedavilerini yapmak (Hukuki Dayanak No: 6, 7, 8)

Sahipsiz Sokak Hayvanlarinin Asilanmasi Islemleri: Sahipsiz sokak hayvanlarii kuduz
hastaligindan - korunmast amaciyla asilama yapmak

7, 8)



UCUNCU BOLUM
Genel Hiikiimler

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar

MADDE 10- (1) Bu y&netmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yrtrlik
MADDE 11 - (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisince kabul edildikten ve Belediye

Web sitesinde (www..edremit.bel.tr) yayinlandiktan sonra ylrlirlige girer. Yoénetmeligin yiirlirliige girmesi
ile 6nceki yonetmelik yiiriirliikten kalkar.

Yiiriitme

MADDE 12 - (1) Bu yonetmelik hitkiimleri Edremit Belediye Bagkan1 adina Veteriner Isleri Miidirii
tarafindan yiirtitilir.

Mehmet S

Nizam AKSOY
Meclis Baskani i 1hi
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