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 BALIKESIR iLi )
EDREMIT BELEDIYE BASKANLIGI

Temizlik isleri Miidiirliigii Gorev ve Cahsma Yénetmeligi

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

AMAC:

Madde 1- Bu yonetmeligin amaci, Edremit Belediye Baskanligi, Temizlik Isleri
Miidurligiiniin gorevi, yetki ve sorumluluklan ile esaslar1 belirlemek ve uygulanmasim
saglamaktir.

KAPSAM:

Madde 2- Bu yOnetmelik Edremit Belediye Baskanlig1, Temizlik Isleri Miidiirliigiiniin ilce
sinirlarn igerisinde temizlik faaliyetlerinin diizenlenmesi ve programlanmasi islerini kapsar.

HUKUKI DAYANAK

Madde 3- Bu yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b maddesine istinaden
diizenlenmistir.

TANIMLAR
Madde 4- Bu yonetmelikte gecen,;

Belediye :Edremit Belediyesi’ni

Meclis :Edremit Belediye Baskanligi Belediye Meclisi’ni
Idare : Edremit Belediye Baskanligi’nt

Birim: Temizlik Isleri Miidiirliigii’nii

Cahsma Bolgesi :

Edremit, Altinoluk, Giire, Akcay, Zeytinli, Kadikdy, Bostanci, Cikrike¢i, Biller, Camct,
Yagyer, Haciaslanlar, Dereli, Narli, Pinarbasi, Ortaoba, Yoloren, Kizilkegili, Aritasi,
Kavlaklar, Tahtakuslar, Camlibel, Avcilar, Doyran, Camivasat, Cumhuriyet, Tuzcumurat,
Darsofa, Ibrahimce, Hamidiye, Hekimzade, Turhanbey, Kapicibasi, Gazicelal, Soganyemez,
Gaziilyas, Hacitugrul, Cennetayagi ve Atatiirk Mahalleleri, Organize ve Kiigiikk Sanayi siteleri
atiklarin dokiim yapildig1 sahalar, bos arsalar ve bu sahalara gidis, gelis yollan

Temizlik Isleri Miidiirliigii: Calisma bolgesi igerisinde bulunan mahallelerin evsel kati
atiklarinin kiil ve molozlannin toplanmasi ve nakli, cadde, sokak ve pazaryerlerinin siipiiriiliip
temizlenmesi| c: d e sokak pazaryerlen ve konteynerlarin yikanmasi gibi tiim ¢alismalarin
izlenmesinden v ik biitge tekliflerigimgelistirilnyesinden sorumludur.
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Belediye teskilatini;

Yiiklenici : Belediye adina evsel ve kati atiklarin toplanmasi ve nakli ile cadde sokak ve
pazaryerlerinin siipiiriilmesi, cadde, sokak, pazaryerleri ve konteynerlerin yikanmasi gibi
Temizlik [sleri Miidiirliigii Sorumlulugu altindaki isleri ilgili kanunlarda yiiklenen, Belediye
ile bu konuda s6zlesme imzalayan.

Sii;lesme: Idareden mevcut kanunlar dahilinde satin aldiklar Mal; Makine, Ekipman, Hizmet
ve Ingaat Islerini saglayan yiikleniciyi ifade eder.

IKINCi BOLUM
Teskilat, Baghlik, Temel Ilkeler, Yetki ve Sorumluluklar

TESKILAT
Madde 5 - Temizlik Isleri Midiirliigiiniin teskilat yapisi asagida belirtilen sekildedir.

a)Miidiir

b)Sef, Kontrolor (Vardiya Amiri)
c)Memurlar

d)isgiler

f)Diger personel

Madde 6- Temizlik Isleri Miidiirliigii Belediye Kanununa dayanilarak kurulmus, Belediye
Bagkanina (veya Baskanlik Makaminin gorevlendirdigi Baskan Yardimcisina) bagh olarak
caligmaktadir.

TEMEL IiLKELER

Madde 7- Belediye smnirlan igerisinde ana arterler, caddeler, sokaklar ve ara sokaklar,
meydanlar, bos alanlar, semt Pazaryerleri ile benzeri yerlerin temizligini, ikametgah olarak
kullanilan bina ve apartmanlar, ig yerleri, 6zel ve kamu binalari, diger alanlarda meveut
¢Oplerin diizenlenen bir program gergevesinde toplanmasim ve toplanan ¢Oplerin naklini
saglar, gcevrenin temiz ve saglikli olmasim yiiriitiir.

YETKIi VE SORUMLULUKLAR

Gorevin Tatbiki Sekli;

1-Cadde ve Sokaklarn elle ve makine ile siipiiriiliip temizlenmesi.

2-Cadde ve Sokaklarin yikanarak temizlenmesi.

3-Calisma bolgesinde ¢ikan Evsel-kat1 atiklarin toplanmasi ve nakledilmesi.
4-Konteynirlarin yikanmasi ve dezenfekte edilmesi.

5-Pazar yerlerinin siipiiriilmesi, dezenfekte edilmesi ve yikanmasi.

6-Cevre goniillileri ile mahalle muhtarliklarimizin talebi {izerine bolge genelinde bos alan ve
arsalarda yapilan mintika temizligi,

7-Ibadet yerlerinin ramazan aylarinda i¢ ve dis temizligi,

8-Mevcut ¢0p konteynerlerin yikanmasi, bakim ve onarimi ile boyanmasi,

9-Su tankerlerinin (ytkama araci) programlandirma ¢alismast,

10-Okullarin, okul dncesi ve 6gretim siiresince her tiirlii temizlik konusunda, ilge Milli Egitim
Miidiirliigii ile orE_lineli ve okul idarelerinin talepleri dogrultusunda yapilan galismalar.

in temizliginin yapilmasi

3 ilgili olarak yapilan ihalelerin s¢ nelerindeki islerin yasalara gore
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yaptirilmasi ve denetlenmesi; aylik hakedislerin diizenlenmesini saglamak.

13-Islerin yiiriitiilmesinden Temizlik Isleri Miidiirii, Temizlik Isleri Sefi, Temizlik Isleri
Memurlan sorumludur.

14- Miidiirliik konusu ile ilgili plan, projeler hazirlar veya hazirlatir, bagkanliga onaylatir.
15- Konusu ile ilgili yillik ¢alisma raporu hazirlar.

16- Yillik Cevre Temizlik Vergisi (CTV) tarifelerinin teknik verilerini hazirlamak.

17- Ingaat (moloz) ve bahge atiklarinin, Belediye Meclisi tarafindan kabul edilen
tarifeler iizerinden iicreti karsiliginda yerinden alinmasi.

UCUNCU BOLUM
Miidiirliigiin Kurulusu, Organizasyon Semasi, Personelin Nitelikleri ve Gorevleri

Madde 8- Personelin Gorevleri:

TEMIZLIK iSLERIi MUDURU

1. Temizlik Isleri Miidiirliigiiniin ¢calismalarim ve faaliyetlerini gézetmek, denetlemek ve
hizmet verimini artirmak i¢in yeni plan ve programlar hazirlamak; bu itibarla
organizasyonu tesis ve temin ederek kuruluslarina ait her tiirlii tedbiri almak ve
aldirtmakla yetkili ve sorumludur.

2. Miidiirliik biinyesinde gorev yapan memur ve is¢i personeli egitmek, Belediye
Bagkanlig1 ve diger birimlerle koordineyi saglamakla gérevlidir.

3. Miidiirliik biinyesinde gorev yapan memur ve is¢i personellerin il¢enin temizligi
konusundaki ¢aligmalarinin saglikli ve diizenli yiiriitiilmesi i¢in kontrol eder,
calismalarin saglikli olmasi i¢in sik sik denetimler yapar ve denetler.

4. Uygulanacak ¢alismalarla ilgili hafta i¢i ve hafta sonu ¢alisma programlarim diizenler.

Yapilan bu ¢alisma programlarimi gruplar halinde personellerine toplantilarla bilgi

mahiyetinde sunar.

6. Calismalarla ilgili plan, proje hazirlar veya hazirlatir, konusu ile ilgili yillik faaliyet
raporunu hazirlar.

W

TEMIZLIK iSLERI SEFi
1.Mudiirliik biinyesinde dis gorevle ilgili programlari diizenler ve biiro i¢i diizeni saglar.

2.Mudiirliik biinyesinde miidiir, miidiir muavini ve temizlik isleri amirinin verecegi
gorevler dogrultusunda ¢aligma yapar; Ustlerinden aldig: emir ve gérevleri yerine getirir.

3.Sorumlu oldugu bélgenin denetimini yapar, sehir igi temizlik isinin giinliik kontroliini
gerceklestirir ve hizmet geregi ¢alisan isci personelin bolgelerindeki gorev yerlerinde
denetimini saglar.

4.Kendisine tevdi edilen evraklarin yasal geregini ve takibini yapar.

5.Iscibas1 ve iscilerin ¢alisma programini hazirlar; hazirlanan bu programlarin
mudiirliigiin genel puantajlarina islenmesini saglar, tahakkuk asamasina getirir ve

kontroliinii de yaparak ilgili birime génderir.

1smalar1 kapsaminda olan memur ve is¢i peronelin senelik izin, sosyal izin,
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PUANTORLUK

. Birime bagh her tirlii temizlik faaliyetleri ile ilgili sikayetleri yerinde (mahallen)

tetkik ve tahkik eder, mevcut aksaklik veya mahsuru ortadan kaldinr veya
kaldirilmasini saglar.

Miidiirliik adina yapilan; 4734 sayih Kamu Thale Kanunu, 4735 sayili Kamu [hale
Sozlesmeleri Kanunu ve ilgili diger mevzuatlar ile 2886 sayili Devlet Thale Kanunu
hiikkiimlerine istinaden gergeklestirilen her tiirlii alimlarda denetim ve kontrolii saglar.

. Ihale mevzuatlarinin ilgili maddelerinde belirtilen kontrol hizmetlerini, Temizlik Isleri

Sefleri gdzetiminde yiiriiterek isleri mevzuata uygun sekilde neticelendirir.

. Midiirlik biinyesinde hizmet geregi calisan is¢i personelin hafta i¢i giinliik ve hafta

sonu mesai ¢aligmalarinin takibini yapan takip memuruna yardimci olur, mevcut
calismalarin puantaj defterine diizenli islenmesini saglar.

. Biiro i¢i hizmet geregi diizenlenen resmi evraklarin (vizite kagidi, saglik

belgesi/karnesi vb.) tanzimi ve takibi islerinden sorumlu olarak hizmet eder.

Yazi isleri ile ilgili tiim evraklar resmi yazigma kurallarina ve talimatlarina uygun,
dogru bir sekilde kaleme alir; geregi halinde kendisine tevdi edilecek diger biiro
islerini ylirtitiir.

Gelen ve giden evraklari, tereddiide mahal birakmayacak sekilde ilgili kayit
defterlerine ve sistemlerine isler; kayitlar tamamlanan evraklarin giiniinde ilgili birim
veya mercilere sevkini saglar.

Miisvedde ve asil evraklarin arsiv/dosya tanzimini yapar, kendisine teslim edilen
evraklann glivenli bir sekilde muhafaza edilmesini saglar; ilgililerince talep edilip
dosyasindan alinan evraklarin isi bittikten sonra tekrar yerine konulmasini takip ve
temin eder.

Gizlilik derecesine haiz olan veya ketumiyet gerektiren resmi yazilar ve belgeler
lizerinde son derece hassas davranir, ne suretle olursa olsun yetkisiz {iglincili sahislara
bilgi vermez ve ifsaatta bulunmaz.

DORDUNCU BOLUM:

Koordinasyon ve Gorev Cakismalarinin Onlenmesi

Madde 9 - Diger Birimlerle Iliskiler:

Sifir Atik Miidiirliigii ile Ayrim: Ambalaj atiklar, piller ve bitkisel yaglar gibi geri
dontisebilir atiklarin yonetimi ve bu islerle ilgili toplumsal bilinglendirme egitim
calismalar1 yapmak, projeler hazirlamak Sifir Atik Miidiirliigii'ne; bunlarin disinda
kalan evsel ve kaba atiklarin yonetimi ise Temizlik Isleri Miidiirliigii'ne aittir.

Fen Isleri Miidiirliigii ile Ayrim: Kamu yatirimlari ve yol agma faaliyetlerinden
kaynakl1 bilyiik hafriyatlar Fen Isleri Miidiirliigii'ne; sahislardan kaynakli kiigiik
dlgekli tadilat/moloz atiklart Temizlik Isleri Miidiirliigii'ne aittir.

Zabita Miidiirliigii ile Ayrim: Cop ¢ikarma kurallanna uyulmamas: ve kagak moloz
dokiimii gibi durumlarda denetim ve yaptinm siireci Zabita Miidiirliigii ile
esgiidimli ylrtitilir.

Park ve Bahcgeler Miidiirliigii: Belediyemize ait park ve bahgeler ile yesil alanlarda
yapilan g%smalarda olusan bahge atiklarinin toplanmasi Park ve Bahgeler
Miidiirl

’ne; sahislardan kaynakli bahcesatiklart Temizlik Isleri Miidiirliigii'ne
aittir. \J
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Madde 10- Yirtrlik
Bu Yo6netmelik Edremit Belediye Meclisince kabulii ve yayimu ile yliriirliige girer.
Madde 11- Yiiritme

Bu Yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani ve Birim Miidiirii yiirtitiir.

Is bu yonetmelik Edremit Belediye Meclisinin 04/06/2026 tarih ve 151 sayil meclis karanyla

2.
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